Ausschreibung eines Ausbildungsplatzes 

zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten 

 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

Sie schließen im Sommer 2011 Ihre Schulzeit ab und interessieren sich für eine Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten ab dem 01.08.2011. 

Sie haben sich über das Berufsbild informiert und es entspricht Ihren Fähigkeiten und Neigungen. Sie können sich Ihr Arbeiten in einem verwaltenden Beruf, der von Bürotätigkeiten geprägt ist, vorstellen. Sie haben überdurchschnittliche Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift und verfügen über gute mathematische Kenntnisse. Das Arbeiten mit Computern (Word, Excel, etc.) ist Ihnen nicht fremd, mit der Schreibmaschine können Sie bereits professionell umgehen oder erlernen dies künftig. Sie sind zuverlässig, fleißig, belastbar, verantwortungsbewusst und diskret. Der höfliche Umgang mit Menschen ist Ihnen nicht fremd. 

 

Sie erwartet eine interessante und anspruchsvolle Tätigkeit in einem verwaltenden Beruf; sie werden bürotechnische, verwaltende, juristische und wirtschaftliche Kenntnisse erwerben und diese einsetzen. Sie arbeiten in einem kleinen Team sowohl nach Anweisung als auch selbständig. Die Vergütung entspricht den Empfehlungen der Rechtsanwaltskammern. 

 

Ihre üblichen Bewerbungsunterlagen übersenden Sie bitte per Post oder eMail. 
Mit freundlichen Grüßen    

gez. Haymann                  

(Haymann)                       

Rechtsanwalt                     
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